


Alles wat je nodig hebt om je club, teams, leden, betalingen, evenementen en opleidingen te beheren op één centrale plaats.

Wat vind je in deze handleiding?

Clubregistratie en clubinformatie beheren
Teams en seizoenen beheren
Leden en coaches beheren
Betalingen opvolgen
Verzekeringen beheren
Evenementen en kalender gebruiken
Opleidingen en Skills Days inschrijven

Belangrijk om te weten

Clubs kunnen zelf geen atleten toevoegen aan het platform. Elke atleet (of ouder/verzorger) moet zelf een account aanmaken en zich aanmelden bij de club.

Inschrijvingen voor opleidingen & akills Days

Deze kunnen op twee manieren gebeuren:
Optie 1: De club schrijft de deelnemers in.
Optie 2: Atleten schrijven zichzelf in.

Spreek vooraf binnen je club duidelijk af welke werkwijze gebruikt wordt.

Welkom op het BCF Member Platform



Accounts & verantwoordelijkheden

Clubs
één account per club
Beheer van teams, coaches, leden en betalingen
Inschrijven voor competities en clubgebonden evenementen

Atleten
Eén persoonlijk account
Eigen gegevens beheren
Verzekeringsdossiers opvolgen
Inschrijven voor activiteiten indien de club hiervoor kiest

Inschrijvingen voor competities & meerdaagse evenementen

Inschrijving gebeurt uitsluitend door de club. Individuele atleten kunnen zichzelf hiervoor niet inschrijven.

Voor je start



Inhoud

1.Aanmelden op het platform
2.Een club aanmaken
3.Clubinformatie beheren
4.Bestuursleden toevoegen
5.Clubstatuten uploaden
6.Teams beheren
7.Aansluiten bij een seizoen
8.Seizoeninstellingen
9.Formulieren voor atleten maken

10.Teams beheren binnen een seizoen
11.Aanvragen en teamleden beheren
12.Team & pricing beheren
13.Aanwezigheden en trainingen beheren
14.Ledenoverzicht
15.Betalingen beheren
16.Coaches beheren
17.Verzekeringen beheren
18.Evenementen beheren
19.Kalender gebruiken
20.Cursussen & Skills Days
21. Inschrijven voor opleidingen
22.Berichten naar BCF

Inhoud van deze handleiding



1. Welkom op het BCF member platform
Kies de juiste optie om te starten



2. Een club aanmaken
Eerste stap: maak je club aan



2. Een club aanmaken
Vul de facturatiegegevens van je club in



3. Clubinformatie beheren
Controleer en beheer de algemene igegevens van je club



4. Bestuursleden toevoegen 
Voeg de bestuursleden van je club toe



5. Clubstatuten uploaden
Upload hier de officiële statuten van je vereniging



6. Teams beheren
Beheer de teams van jouw club



6. Teams beheren
Beheer de teams van jouw club



7. Aansluiten bij seizoen
Sluit je club aan bij het nieuwe seizoen



Je seizoen beheren
Stel alle essentiële elementen in voor de start van je nieuwe seizoen



8. Seizoenen - instellingen
Beheer de instellingen voor het seizoen van jouw club



 9. Formulieren voor atleten maken
Maak je eigen formulieren die atleten moeten invullen



10. Teams beheren binnen een seizoen
Beheer de teams van jouw club voor het huidige seizoen



11. Aanvragen en teamleden beheren
Van een nieuwe aanmelding tot overzict van je teams



11. Aanvragen en teamleden beheren
E-mail adressen van teamleden terugvinden



12. Team & pricing beheren
Team & pricing beheren



13. Aanwezigheden en trainingen beheren
Aanwezigheid & trainingen beheren



14. Ledenoverzicht 
Overzicht van alle leden in je seizoen



15. Betalingen beheren
Overzicht & beheer van betalingen per seizoen



16. Coaches beheren
Beheer de coaches die gekoppeld zijn aan jouw club



17. Verzekeringen beheren
Download, vul in en upload de verzekeringsfiche van jouw club



18. Evenementen beheren
Overzicht & beheer van je evenementen



19. Kalender gebruiken
Bekijk de activiteiten van BCF en die van jouw club



19. Kalender gebruiken
Voeg zelf evenementen en activiteiten toe aan de kalender van jouw club



20. Cursussen & Skills Days
Bekijk en schrijf je in voor opleidingen, workshops en skills days

g



21. Inschrijven voor opleidingen of skills days
Bekijk de cursusinformatie en beheer de deelnemers



22. Berichten naar BCF
Neem rechtstreeks contact op met BCF via het ledenplatform
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