


Bienvenue sur la plateforme Membre BCF

Tout ce dont vous avez besoin pour gérer votre club, vos équipes, vos membres, vos paiements, vos événements et vos formations en un seul endroit central.

Que trouverez-vous dans ce guide ?

Gestion de l’inscription du club et des informations du club
Gestion des équipes et des saisons
Gestion des membres et des entraîneurs
Suivi des paiements
Gestion des assurances
Utilisation des événements et du calendrier
Inscription aux formations et aux Skills Days

Important à savoir

Les clubs ne peuvent pas ajouter eux-mêmes des athlètes à la plateforme. Chaque athlète (ou parent/tuteur) doit créer son propre compte et s’affilier au club.

Inscriptions aux formations et aux Skills Days

Celles-ci peuvent se faire de deux manières :
Option 1 : Le club inscrit les participants.
Option 2 : Les athlètes s’inscrivent eux-mêmes.

Veillez à convenir clairement au préalable, au sein de votre club, de la méthode qui sera utilisée.



Avant de commencer

Comptes et responsabilités

Clubs
Un seul compte par club
Gestion des équipes, des entraîneurs, des membres et des paiements
Inscription aux compétitions et aux événements liés au club

Athlètes
Un compte personnel par athlète
Gestion de leurs propres données
Suivi des dossiers d’assurance
Inscription aux activités si le club choisit cette option

Inscriptions aux compétitions et aux événements de plusieurs jours

L’inscription est effectuée exclusivement par le club. Les athlètes ne peuvent pas s’y inscrire eux-mêmes.
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1. Se connecter à la plateforme
Choisissez l’option qui correspond à votre situation



2. Créer un club
Première étape: créez votre club



2. Créer un club - informations de votre club 
Complétezles informations de votre club 



3. Gérer les informations du club 
Controlôlez et gérez les informations générales de votre club



4. Ajouter les membres du conseil d’administration
Ajoutez les membres du conseil d’administration de votre club



5. Télécharger les statuts du club
Téléchargez les statuts officiels de votre association



6. Gérer les équipes
Gérez les équipes de votre club



6. Gérer les équipes
Gérez les équipes de votre club



7. S’affilier à une saison
Associez votre club à la nouvelle saison



7. S’affilier à une saison
Configurez les éléments essentiels avant le début de votre nouvelle saison



8. Paramètres de la saison
Gérez les paramètres de la saison de votre club



9. Créer des formulaires pour les athlètes
Créez tes propres formulaires que les athlètes doivent remplir



10. Gérer les équipes au sein d’une saison
Gérez les équipes de votre club pour la saison en cours



11. Gérer les demandes et les membres des équipes
D’une nouvelle demande à l’àjout à une équipe



11. Gérer les demandes et les membres des équipes
Retrouver les adresses e-mail des membres d’une équipe



12. Gérer les équipes et la tarification
Gérer l’équipe & les tarifs



13. Gérer les présences et les entraînements
Gérer l’équipe & les tarifs



14. Vue d’ensemble des membres
Aperçu de tous les membres de votre saison



15. Gérer les paiements
Aperçu et gestion des paiements par saison



16. Gérer les entraîneurs
Gérez les coachs qui sont liés à votre club



17. Gérer l’assurance
Téléchargez, complétez et uploadez la fiche d’assurance de votre club



18. Gérer les événements
Aperçu & gestion de vos événements



19. Utiliser le calendrier
Ajoutez vous-même des événements et des activités au calendrier de votre club



20. Formations et Skills Days
Consultez et inscrivez-vous à des formations, ateliers et skills days



21. S’inscrire aux formations
Consultez les informations de la formations et gérez les participants



22. Envoyer des messages à la BCF
Prenez directement contact avec la BCF via la platforme des membres
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